Sgknader om skoleskyss for skolearet 2023/2024 |
Skyss Elev

Frist 1. mars for innmelding av elevsgknader og endring i timeplanar
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Innlogging i Skyss Elev og opplaeringsvideoar: https://www.skyss.no/reise/skoleskyss

Meir detaljert brukarmanual for Skyss Elev finn du nar du er logga inn. Trykk pa namnet ditt i h@gre hjarne - Brukarrettleiing
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https://www.skyss.no/reise/skoleskyss

Innlogging

Send epost til skoleskyss@skyss.no for a fa oppretta tilgang til Skyss Elev.

Farstegangs innlogging - aktivere bruker Neste gang du logger inn k
skyssy
Logg inn her: https://skuleskyss.vifk.no/account/linkidp MERK: Innlogging: https://skuleskyss.vifk.no '
Trykk pa «LOGG INN MED ID-PORTEN» og verifiser deg med BankID . Tnﬁ?.}'ﬁ“"mmmﬁw Det forste skjermbildet du mater i Skyss Elev neste gang du e Skgss w

skyss Y skyssy  SKUssV bt

ved senere innlogginger. Skoler/kommuner skal alltid velge knappen «ADMINISTRERE». v et atenaver ”""‘”‘“"‘”‘""
+ Imiogging v i e 60 g Trykk pa «LOGG INN MED ID-PORTEN» og logg inn med Pt er ke g n e

fotetiDeoren RetliDRote e et g ety Kkreve at du bekrefter dine kontakt- BankID. i < A
pcotgen ‘ ot opplysinger. Dette skjer ved all
Dt goesenket ot etegores enkel 1 sieg ot P D innlogging der ID-porten brukes og er . . AOMNSTRERE KOBLE TILID-PORTEN
- uavhengig av Skyss Elev. Om dette (Alternativet KOBLE TIL ID-PORTEN skal ikke benyttes). P ————————ry
"\ Bevis hvem du er {2\ Bevis hvem du er (/\ Bieas fvem du or skjer ved registrering i Skyss Elev, er Porten, Thkobingan er redvends for ) ogge pi.
(1) \Jj‘ D er logget inn via ID-Porte o ) :t:B.mn‘ tldhl “mhukﬁfdh Velg dette alternativet dersom du jobber med
mllﬂ\hWKM!HHH"\HHN o 85K\ .' 5 | et I:;'r'\': \;'r’ eller erer V.\,r" perater
for ID-porten skal vaare den du S '
normalt bruker og ikke endres til
9 Bekreft kontoen /’;\ Kontoen din er knyttet til ID-Porten, ;vmnduarmhmmadlsm“
p | Belreftkontoen i med e _ o \L/ ogduerKartil & fortsette : BRUKSVILKAR [
*"‘1"‘ dedsl il s Gé til startsiden!
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Oppflytting av timeplanar og sgknadar

Oppflytting av timeplanar

Klassar m/timeplan er automatisk flytta opp til skolearet 2023/2024, og kan ikkje bli endra av skolane. Ved endringar ma de kontakte skoleskyss@skyss.no, med forklaring pa
kva den konkrete endringa er.

Dersom det blir meldt inn endringar som Skyss ser kan vere utfordrande for skoleskyssen, vil Skyss ta kontakt med skolen. Dette har samanheng med at dei same
bussavgangane kan frakte elevar til fleire skolar. Dersom skolen gjer endringar i start- og sluttider etter fristen 1. mars kan ikkje Skyss garantere at vi kan imgtekome desse,
og endringar kan ogsa fa konsekvensar for ventetida til elevane.

Oppflytting av sgknader

Skolane kan flytte opp seknader som ikkje har endringar. De ma opprette ny sgknad pa nye elevar og eksisterande elevar med endringar. Ver seerleg obs pa a ikkje flytte
opp elevar med kommunalt vedtak som ikkje skal ha dette vidare, medisinske elevar der tilstanden har endra seg, eller elevar i 1. til 2. trinn der avstandsgrensa blir endra.
Oppflytting kan gjerast enkeltvis, klassevis eller samla.

Kommunale sgknadar

For elever med kommunalt vedtak blir det kommunale vedtaket berre flytta opp viss det er valt at den skal gjelde i fleire ar. Visst ikkje blir sgknaden endra til fylkeskommunal
ved oppflytting, og i de fleste situasjonar, avvist pga. avstand. Det kjiem opp advarsel om dette nar ein praver flytte opp slike sgknadar.

Delt bustad
Kalenderen for bustadsfordeling blir flytta opp "omtrentleg" slik det var registrert for inneverande skolear. Ver obs pa a sjekke kalenderen eller send inn ny sgknad med heilt
korrekt kalender og samvaersdagar dersom eleven har drosjebehov.

Skolane ma kvalitetssikre at informasjonen i seknadene er riktig og at eventuell dokumentasjon er lagt ved.
Skyss planlegg busskapasiteten til den enkelte skole ut fra talet pa elevar som er meldt inn i Skyss Elev innan fristen. Dersom det blir meldt inn mange elevar
etter fristen kan dette fa konsekvensar for skoleskyssen, da ein risikerer for liten busskapasitet.
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Oppflytting av sgknader

(BERRE for sgknader utan endringar)

Gati ™ og hent opp sgknadene for inneverande skolear.

Tips:
Ga pa "utvidet sgk" og filtrer klassevis dersom de har mange elevar.

1 e, f .
L

Utvidet sak

Sgknadene kan ga over fleire sider, sa hugs a velje "Alle", slik at
alle kiem pa éi side. Gjer de ikkje dette mistar de avkryssingane nar
de blar til ny side.

M\ Cksport~  KOLONNER Il HANDLINGER + (G KART [ Vis| Ale v linjer
Id Elev Id Fornavn Mellomnavn Etternavn Skole Avstand (m) 1 Avst:
Viser 1 £l 50 au 75 linjr (fitrert fra totalt 60,571 finjer) (50 valgt) Farste | Forrge nz Neste ~ Siste

skyss vy

Marker Id' boksen til dei som skal flyttast opp — Handlinger - Oppflytting

FLERE S@KEMULIGHETER ~~

FILTRER MULLSTILL

De ma sende inn ny sgknad for elevar med endringar i for eksempel klasse, adresse, skysskode eller transportbehov! H”"llp

M Eksport~ | KOLONNER Bl HANDLINGER . .

d Elev Id Fornawn Mellomnawn Etternaw = Ez=alsgEsiam

T~ O ppflytting

Oppfiytting av elever til nytt skoledr

P4 bakgrunn av skyssbestilingene du markerte foreslas falgende nye bestillinger.

Elev Skole Klasse Skoledr Adresse Timeplan Hurtighehandles Informasjon

I p— 10 08 - Vanlig Godennes, Kobles

Ved a Klikke pa knappen "Bestill" il det opprettes nye bestillinger for de markerte linjene.

Hurtigbehandling ved oppflytting er aktivert. Bestillinger der ingenting som pavirker skyssrett eller transport er forandret (avstandskrav, skoledgr, timeplan o sa videre) vil automatisk godkjennes.
Ordinaere bestillinger vil knyttes til fiorarets transportopplegg.

Jeg bekrefter at det vil bli opprettet 1 nye bestillinger ‘ BESTILL AVBRYT

Bekreft at tal pa bestillingar blir korrekt og sjekk infoboks for kommentarar - Bestill

I



Soknadsprosessen i Skyss Elev

________________________________

Det er 6 steg for a lage ein ny sgknad:

1. Sgk (finn elev)
2. Personar (foreldre/adresser)

3. Bestilling

4. Timeplan og transport
5. Kalender

6. Gjennomgang

skyss vy
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Behov for ulike transportmiddel pa ulike dagar

Nokre elevar har eit litt meir komplekst skyssbehov, og da vil det vere mogeleg a

legge dette inn i sgknaden ved a trykke pa spesifiser transport pa tur-niva.

Sek Personer Bestilling Timeplan og transport Kalender Gjennomgang
[ ] [ o N J [ o
m (Timeplan: standard timeplan) Spesifiser transport pa tur-niva @

Laster informasjon ...
e0e

Vel riktig transporttype pa dei ulike dagane, og ver obs pa om det er skilje
mellom morgon/ettermiddag.

Dersom eleven ikkje treng skyss pga SFO kan ein fierne S@rt | e

)

timeplanen i Timeplan og Transport slik det star "ingen skyss®

skyss vy

Tir

il'i(|:|:

ingen skyss

Start

Slutt

Man
Tid:
D8:30 Y-
Skysstype:
‘Kollektiv -

I:I Taxi til bussen

O skyssgodtgjerelse til
bussen

I:l Taxi fra bussen

I:I Skyssgodtgjerelse fra
bussen

Billett-typer:
|:| Tar hurtigbat/ferge

Tid:

13:00 A
Skysstype:
Taxi -

[ ] Tar hurtigbat/ferge
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Delt bustad

Nar ein elev har delt bustad ma begge adresseboksane vere bla (Sjolv om eleven berre treng skyss til den eine
foresette. Elles far ein ikkje valt bustadsfordeling i Kalenderen). Marker boksen som bla ved a trykke pa adressa over
boksen.

N

5172 LODDEFJORD

t Kalender og timeplan

Det ma bli lagt til grunn ei «rimeleg fast planlagt og regelmessig ordning». Dette inneber:

1. Eleven ma bu fast to stader, men det blir ikkje stilt krav om at eleven ma bu like mykje i kvar heim

2. Mellombelse endringar i bustadsfordelinga blir ikkje dekka

3. Dersom ein av dei fgresette bur slik til at dagleg skyss ikkje kan bli organisert innanfor akseptabel reisetid eller reisa blir sett pa som

gkonomisk uforsvarleg, vil ikkje eleven ha rett til gratis skyss til og fra denne heimen. Fgresette ma da enten ordne skyss sjglve, revurdere barnet sin
busituasjon eller innlosjere barnet.
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Delt bustad

| Kalender ma de velje nar eleven bur hos
kvar fgresett. Vel blant faste malar,
eller registrer enkeltdagar/splitting av dagar inne
| kalenderen om noko ikkje
passar med malane.

Pa hagreside (steg 3.) kan du velje fordeling av
morgon/ettermiddag etc.

Ver ngye med utfyllinga av kalenderen da
det er dette som vert sendt til transporter ved drosjebehov!

skyss vy

Sek Personer Bestilling
[ ] [ ] [ ]
Skolekalender

ti on to fr le se to fr to fr le se
52 I | 5 1 2 3 4 5 6|9 1 2 3 4 5 &
3 4 5 '? 7 B 9 |eFNE G0N 12 13 (10 DE B S0 12 13
011 12013 1415 16||7 14 15 16 17 18 19 20|11 14 15 16 17 18 19 20
17 18 19 20 21 22 23|18 21 22 23 24 25 26 27| 12 Q2220050040051 26 27
24 75 26 27 28 29 30|9 28 13 28 29 30 31
31

ti on to fr l@ se ma ti on to fr le se ma ti on to fr le se
13 1.2 3|17 1 (22 1. 2 3 4 5
1404 5 6 7 8 |5 101802 3 4 5 6|7 8|23 6 7 & 9 10 11 12
15 11 12 13 14 15 16 17((19 8 10 11 12 13 14 15| 24153 14 15 16 17| 18 12
16 18 [19 20 21 22|23 24| 2016 17 |18 19 20|21 22|25/ 20 21 22 23 24 25 26
17 25 26 27 28 29 30 2133 24 25 26 27 28 29|(26| 27 28 29 30
2230 31

[T SR NI

Klikk i kalenderen for 4 endre bosted for morgen og ettermiddag.

Heyreklikk for & markere fridager.

Timeplan og transport

Kalender Gjennomgang

Siden du bestiller skyss fra flere adresser ma du na velge nar eleven hentes
hvor.
(Se brukermanual)

1. Velg mal for bosted:

Oddetallsuker fra adresse 1, partallsuker fra adresse 2 v

Partallsuker Oddetallsuker
Til [ 5 R R
Fra EEIEEE 755 A A

Forklaring
1 | Skyss fra/til Torgny Segerstedts Vei 73 (Bosted)
* Solberg, Susanne (Elev)

2 Skyss fra/til Klasatjennveien 6¢ (Bosted)

2.Skreddersem

Klikk i tabellen over for & velge tider da elevens behov awviker fra malen du
har valgt.
Heyreklikk for & markere at eleven ikke trenger skyss denne dagen.

3. Klikk i kalenderen for & endre bosted pa enkeltdager.
Velg hvilken del av dagen 4 endre p&

@ Hele dagen

O Morgen

O Ettermiddag

SJEKK AVSTANDER & TILBAKE FORTSETT =

P 1
H” ||||I»



Skyss til avlastingsadresse

Trykk pa Legg til adresse og legg inn avlastingsadressa. Registrer adressa som avlastingsbustad og klikk pa
adressa som er lagt til for a bestille skyss til adressa.

+‘=‘ LEGG TIL FORESATT = LEGG TIL ADRESS!

Kalender og timeplan

skyss vy g
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Mellombels tilrettelagt skyss

Dersom ein elev har behov for drosjeskyss i opptil 8 veker pa grunn av knokken fot eller liknande funksjonshemningar som
gjer at eleven ikkje kan ta buss, kan skolane sende inn ein mellombels medisinsk sgknad. | slike akutte tilfelle vel skolen
sjolv taxioperatar i sgknaden, og bestillinga blir sendt direkte til drosja. Kontakt drosjeselskapet direkte for a avtale

oppstart og hentetider.

Huk av for Midlertidig tilrettelagt skyss i farste steg av sgknaden.

Ny bestilling S
Sek Personer Bestilling Timeplan og transport Kalender Gjennomgang ._c .
Du ma velge hvilken taxi-operatar som skal utfgre skyssen:
[ J L ] ® o o o
- ) . Eﬁg;-;"‘ n a skrive for a sgke
Oppgi felgende om eleven for a begynne:
Fedselsnummer Etternavn Bergen Taxi

I:l Midlertidig tilrettelagt skyss

Merk av dersom dette er et midlertidig behov for tirettelagt skyss. Maks lengde pa midlertidig tilrettelagt skyss er 56 dager.

S Modalen -Eksingedalen Billag

Norgestaxi

Dersom eleven ikke har fadselsnummer, eller ikke er i folkeregisteret av en annen grunn, kan du klikke her for & opprette eleven pad nadnummerserie

N@DNUMMER / D-NUMMER

S Ostergy Taxi

RTSETT = Stord Taxi SA
A4

skyss v g 1N



Dokumentasjon som ma bli lagt ved sgknaden

Dokumentasjon blir lasta opp 1 siste steg av seknadsprosessen.
Se giennom informasjonen du har fyllt inn, og klikk pa Send inn for a fullfgre bestillingen.

[ﬂJ LEGG VED DOKUMENT

* Legeerklzering — Ma bli lagt ved seknader om varig eller mellombels medisinsk skyss. Vi anbefaler a bruke mal for legeerklaering
som ligg pa var nettside, og denne er ogsa tilgjengeleg 1 legane sine journalsystem. Mangelfulle legeerklaeringar vil medfere lengre
handsamingstid.

Sja pkt. 1.4 i skoleskyssreglementet om kva ei legeerklcering ma innehalde.

Avlastingsvedtak — Ma bli lasta opp 1 seknaden for a fi innvilga transport til avlastingsadresse. Avlastingsadresse legg de inn 1 Adresser.
Det er berre kommunale avlastingsvedtak som blir godkjent.

Samvzersavtale — Ma bli lagt ved seknader om delt bustad, og innehalde fordelinga av samvaret og vere signert av begge foresette. Det
er berre samvear etter ei fast, planlagt og regelmessig ordning som gir rett til skoleskyss fr begge adressene.

Seknadsskjema sarleg farleg skoleveg— Ma bli lagt ved alle sgknader om sidevegsskyss péd grunnlag av serleg farleg skoleveg.

Kommunalt vedtak om ikkje-nzerskole - Vedtak fatta av kommunen om skolebyte

Skg SS w Skjema finn de pa www.skyss.no/skoleskyss H“Ill" H“"Ib


http://www.skyss.no/skoleskyss

Obs!
Hugs a velje riktig skolear for a fa opp riktige

Ove rs i kt ove r s g k n a d e r O g s a ksstat u s soknader. (Til vensl:t-refor namnet ditt i hogre hjorne)

Du kan fa oversikt over alle sgknadene skolen har ved a klikke pa Bestillinger

Lista kan bli sortert frd A-A i alle kolonnar, og de kan legge til/fierne kolonnar som de sjglv vil.
Hugs a vere i riktig skolear

Lista kan bli eksportert til Excel ved a trykke pa Eksport.
Obs. De ma ha pa “vis alle linjer” for at alle sidene skal komme med i eksporten.

Soknaden er ferdig handsama og eleven er tildelt eit
transportopplegg.

Ma behandlast Avventar manuell sakshandsaming.

Nar ein sgknad vert avvist eller deaktivert vil det sta
Inaktiv inaktiv. Ein ma hake av status inaktiv /avvist for & fa opp
eleven pa lista over bestillingar.

Avvist Soknaden er ikkje godkjent.

0 eosst QN Serpen iomemune Danielsen ungdnmssicle i 210 20220106 9

Under behandling Sgknaden er under handsaming.
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Elevkortet

De kan sgke opp elevkortet ved a skrive inn namn eller elev-ID i Sek overalt eller ved a trykke
pa den aktuelle sgknaden til eleven i Bestillinger

skyss N

Handlinger

Bestillinger Skysskort Fakturering Transportbehov Transportopplegg e
- B N o S@K OM SKOLESKYSS z

Her kan du sjekke saksstatus, kommentar fra sakshandsamar, sjekke kollektivtilbod, kva
transporttype som er innvilga, endre/deaktivere m.m.

= Bla buss = innvilga buss (om s@knad har status Godkjent)
Gul taxi = innvilga taxi (om sgknad har status Godkjent)
$ Dollarteikn = innvilga privatkgyring og k@yregodtgjersle (om sgknad har status Godkjent)

skyss v P



Sja kommentarar fra sakshandsamar i Notater nede til hggre i elevkortet. Trykk pa Skolekalender heilt nedst pa elevkortet for a sjekke
, ) , kva dagar det er sgkt om skyss ved for eksempel delt bustad

Her legg Skyss inn kommentarar om ei legeerkleering er mangelfull,

kvifor eleven ikkje far innvilga det vedkommande sgker om eller anna relevant

informasjon.

> Personer v

Informasjon | arkivSYStem M _

Adresse 2

Ingen notater

ma ti on to fr le se ma ti on to fr le se ma ti on to fr le se
NYTT NOTAT 30 1|35 1 2 3 4 5|39 112 3
31 2 3 4 5 6 7 BE|3% 6 7 8 9 101112|40 4 5 6 7 B 5 10
329 10 11 12 12 14 1537 13 14 15 16 17 18 1941 11 12 13 14 15 16 17
33F1? 18 19 20 21 22|38 20 21 22 23 24 25 26|42 18 19 20 21 22 23 24
34 23 24 25 26 27 28 29|39 27 28 25 30 43 25 26 27 28 29 30 A
35 30 3

Sjekk kollektivtilbod for eleven ved a trykke pa Hent kollektivtilbud.
(Gjeld for skolane i Hordaland)

ma ti on to fr le se ma ti on to fr le se

44 1 2 3 4 5 6 7 48 1 2 3 4 5

45 B 9 10 11 12 13 14 496 7 B 9 1011 12

Tider og transportmiddel Oppgitte klokkeslett er skoledagens M - 5 EEREEEEEEE 12 15

start- og slutt-tid 47 22 23 24 25 26 27 28 51200 21 22 23 24 25 26
48 29 30 52 27 28 29 30 31

Mandag  Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag

Morgen 08:30 08:30 08:30 08:30 08:30
= = = = =

Ettermiddag  14:00 14:00 13:05 14:00 13:05
o &= &= = =

HENT KOLLEKTIVTILBUD
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Mottatt Beregning Godkjenning Transport Alktiv

ERUINNEE Skysskort Fakturering Transportbehov Transportopplegg e .
RIEEEER s e Tonsoncmnn D ; S ——

Legg til emneknagg

Status: Ma behandles (Bestillingen var markert for manuell behandling. (Registrert av innmelder))

@ Elew: Test Testesen - Skyss Elev - Google Chrome
@ skuleskyss.vifk.no/Student/142780

Test Testesen 01.01.2012 (11 &r) RECTRUREE =

ElevID finn du i fana “Bestillinger”. Kontakipersoner

Hugs a huk av for ElevID under kolonner ¢ | | Foresatt

Testesen, Test |:I

dersom du ikkje har det fra for. sankvegen 11 9

5265 YTRE ARNA

A& 01011200505%

Ein elev kan ha fleire sgknader, og disse
far ulike BestillingslID’er. | elevkortet
kan du trykke pa firkanten med pil oppe
ved namnet til eleven for a fa oversikt
over eleven sine ulike bestillingar. Skysskort-innstillinger

EleVID finn du OgSé her heilt Eleven har ikke egne innstillinger definert, og bruker globale innstillingar SETT INNSTILLINGER
gvst i internettadressa (vist i gult)

Endring av kontakipersoner/familie ps elevkortet pavirker ikke bestilling(er). Endringer i adresser ma skje ved ny/endre bestilling.

Bestillinger (0)

Ingen

Skysskortbestillinger (0)

Ingen

Eksterne ID-numre tilknytret eleven:

Eksternt system ID

LEGG TIL
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Endring og deaktivering av sgknad

Skolen gjer dette pa elevkortet til eleven. i) Legg ved dokumenter

Endre bestilling (Innmelder)

Merk at ved endring av sgknad, vil de automatisk hamne midt i
sgknadsprosessen. Hugs a trykke deg tilbake pa “personer” dersom
du for eksempel skal endre adressa.

Her kan du registrere midlertidige endringer i elevens transport. Den
eksisterende bestillingen vil ikke deaktiveres, og vil gienopptas nar
den midlertidige endringen slutter.

NY BESTILLING

Sek Personer Bestilling Timeplan og transport Kalender Gjennomgang
Velg "Ny bestilling” hvis eleven sitt transportbehov har endret seg.
b g e b g L Det vil bli opprettet en ny bestilling ndr du lagrer endringen din, og
tilling den gamle bestillingen vil bli deaktivert nar den nye godkjennes.

DEAKTIVER BESTILLING

Velg "Deaktiver bestilling" hvis eleven ikke lenger behgver skyss. Du vil
bli bedt om dato for deaktivering.

skyss vy g
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Varslar

Du kan velje om du vil sette pa varsel for nye godkjenningar, notat fra sakshandsamar eller liknande. Det blir da sendt varsel fra Skyss Elev til e-
posten din.

Trykk pa namnet ditt i hggre hjgrne — konto — bla ned til “varslinger” og huk av varsel som er gnskeleg.

Kommentarar i sgknad

Oppgi berre relevant sgknadsinformasjon: for eksempel om eleven skal ha SFO, eller om eleven ikkje vil ha sidevegsskyss sjglv om eleven har
rett pa det. Dersom du er usikker pa om eleven har eit busstilbod, vel du transporttype «taxi» med ein forklarande kommentar om dette i sgknad.
Ikkje legg inn kommentar dersom det ikkje er noko a tilfaye, da dette forlenger ein ev. automatisk sgknadsprosess.

Kan ikkje geokode adresse

Dette kjem ofte av skrivefeil i gateadressa. Til dgmes vegen istadenfor veien etc. Sjekk om adresse er korrekt ved a sgke pa adressa i
seeiendom.no eller google.

Tilrettelagt skyss

Du ma velje eit saerskild behov i nedtrekksfeltet for a komme vidare. Vel “Annet” dersom eleven ikkje har eit seerskild behov som rullestolbil eller
liknande.

Foresette som ikkje skal ha informasjon om eleven ma bli fjerna i Skyss Elev
For alle elevar som blir meldt inn i Skyss Elev vert det i utgangspunktet sendt vedtak til begge faresette som er knytt til eleven i folkeregisteret.
Faresette som ikkje skal ha informasjon om eleven, ma derfor bli fierna manuelt ved innmelding av eleven i Skyss Elev.
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o Skoleshyss | grunnskoben sk ey iivicl e itrarks o Dfte spurde sporsmil
applasring

o For kol ane o Reglement og skjema o Kontakt skoleskyss

Kontaktinformasjon

Epost: skoleskyss@skyss.no

Telefon: 55 55 90 70, tasteval 2.
(Telefontid mellom kl. 09-12 alle skoledagar)

Nettside: www.skyss.no/skoleskyss

Desse kan fa innvilga skoleskyss:

Icagge krary pd shiolosioyss ? S)d korlois du kan kjopo wandog bi
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