Soknader om skoleskyss i Skyss Elev

Skolearet 2023/24

/f'/llll

Innlogging i Skyss Elev: https://www.skyss.no/reise/skoleskyss/for-skulane/

Meir detaljert brukarmanual for Skyss Elev finn du nar du er logga inn. Trykk pa namnet ditt i hagre hjornet, sa
pa Brukerveiledning
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Ungdomsbillettomradet og sjelvbeteningsportalen

Elevar som berre treng buss og bur utanfor
ungdomsbillettomradet, kan sgkje om skoleskyss sjolv
via sjolvbeteningsportalen pa www.skuleskyss.vifk.no og
logge inn som ELEV.

Skolen mé sgkje for elevar som bur innanfor
ungdomsbillettomradet (over 21 ar og for gammal til &
kjope ungdomsbillett), medisinske sagknader, eller elevar
som manglar kollektivtilbod.

Elevar kan sjolv sjekke om dei bur innanfor/utanfor
ungdomsbillettomradet her:
https://skuleskyss.vlfk.no/kart

skyss Y Ungdomsbillett-
omradet i Vestland

Elevar som bur i dei omrada som er merkte i grent, har ikkje rett pa gratis
skolereisekort. Dei mé leyse ungdomshbillett dersom dei enskjer skyss.

........

Her kan du opne ei kartloysing som viser ungdomsbillettomrada
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Innlogging

Send e-post til skoleskyss@skyss.no for a fa oppretta tilgang til Skyss Elev.

Ferstegangs innlogging — aktivere bruker Neste gang du logger inn

==y

Logg inn her: https://skuleskyss.vifk.no/account/linkidp Innlogging: https://skuleskyss.vifk.no

Trykk pa «LOGG INN MED ID-PORTEN> og verifiser deg med BankiD Det fovste skjermbidet du meter | Skyss Elev nests gang du Velg alternativ for plogging Skgss w

logger inn ser slik ut -> ELEY
skyssy  skyssy  skyssy

Skoler/kommuner skal alltid velge knappen « ADMINISTRERE». oy e s v O S R AL
Trykk pa «LOGG INN MED ID-PORTEN» og logg inn med —
BankID.

(Alternativet KOBLE TIL ID-PORTEN skal ikke benyttes).

Velg dette alternativet dersom du jobber med
skoleskyss i det offentliige, eller er en ruteoperater.

@ Bevis hvem du er

@ Kontoen din er knyttet tl ID-Porten,
og du er klar til & fortsette.

so0en Sand

G til startsiden! BRUKSVILKAR [/
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Timeplanar Timeplaner

[ visinakeve [ Fokuser o3 drets timeplaner

Navn 1L Beskrivelse Uke Akt |bruk
asser m/timeplan er allereie registrert i SS Llev O an ikkje bli : e 0820 | 0820|0320 0R20 [ 0R20| :
Kl /timepl 1l gistrert i Skyss Elev og kan ikkje bl secerd 20019 - L
endra av skolane. Ved endringar mé de kontakte skoleskyss@skyss.no R R
med forklaring pa kva den konkrete endringa er.
Ny timeplan
Skolane ma sjekke at timeplanar er registrert rett i Skyss Elev ved a B
tl:ykkje pa namnet sitt oppe i hagre hjorne - Innstillingar —
Timeplanar. L L
_ , , _ e 2542
Dersom ein elev har eigen fast tilrettelagt timeplan kan de endre dette
. . . [7] Eieven mé ts hurtizhit/fergs for & komme seg il skolen
direkte i soknadsprosessen under steget Timeplan og transport )
I39:1:1 Ias 5 =] Iozs.'a Ias B =] Ias 5
‘1 3 =] Iw 0 = ‘1:55\3 = I14 = ‘1 5
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Sgknadsprosessen 1 Skyss Elev

Det er 6 steg for a lage ein ny sgknad:

1. Sgk (finn elev)

2. Personar (foreldre/adresser)
3. Bestilling

4. Timeplan og transport

—— e

5. Kalender =
6. Gjennomgang

(] Il
Pl
"l
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Opprett ny ssknad om skoleskyss

Legg inn ny seknad ved 4 klikke p4

Skriv inn fadselsnummeret til eleven(11 siffer) og etternamnet. Fargen blir gron dersom dette stemmer med

opplysningane i folkeregisteret og du kan trykke pa Fortsett.

Adressa vert henta fra folkeregisteret, men her kan du manuelt legge til fleire adresser (for eksempel avlastning) ogsa.

Ny bestilling

Sek Personer Bestilling Timeplan og transport Kalender Gjennomgang

@ [ ] [ ] L J L J L J

Oppgi falgende om eleven for & begynne:

Fedselsnummer Etternavn

O Midlertidig tilrettelagt skyss
Merk av dersom dette er et midlertidig behow for tilrettelagt skyss. Maks lengde pé midlertidig tilrettelagt skyss er 56 dager.

Dersom eleven ikke har fadselsnummer, eller ikke er i folkeregisteret av en annen grunn, kan du klikke her for & opprette eleven p&d ngdnummerserie.

N@DNUMMER / D-NUMMER

FORTSETT >

Skoladr

| | 2023724

2022/23
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Behov for ulike transportmiddel pa ulike dagar

Nokre elevar har eit litt meir komplekst skyssbehov, og det er mogleg a
legge dette inn i ssknaden ved 4 trykke pa spesifiser transport pa
tur-niva.

Sek Personer Bestilling

Laster informasjon ..
s0e

Timeplan og transport Kalender Gjennomgang

Vel riktig transporttype pa dei ulike dagane, og ver obs pa skiljet mellom
morgon/ettermiddag.

Man
Start
Tid:
08:30 A
Skysstype:
|Ko\|ekt\'v d ‘

D Taxi til bussen

0 Skyssgodtgjerelse til
bussen

O skyssgodtgjerelse fra
bussen

Billett-typer:
[ Tar hurtigbat/ferge

Slutt

Tid:

13:00 A
Skysstype:
|Tax| - ‘

[ Tar hurtigbat/ferge
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Delt bustad

Ved delt bustad ma begge adresseboksene vere bla, sjolv om eleven berre treng skyss til den eine foresette. (Med
berre ei adresse far de ikkje valt bustadsfordeling i Kalenderen). Marker boksen som bla ved a trykke pa adressa over

boksen. E—
Bosted v | Bestillingen vil bli opprettet for fplgende adresse(r):
5172 LODDEFJORD . *fj

Du vil fa mulighet til a velge

Det ma bli lagt til grunn ei «rimeleg fast planlagt og regelmessig ordning», som inneber:

o Eleven ma bu fast to stader, men det blir ikkje stilt krav om at eleven ma bu like mykje i kvar heim

o Mellombelse endringar i bustadsfordelinga vert ikkje dekka

o Dersom ein av dei faresette bur slik til at dagleg skyss ikkje kan bli organisert innanfor akseptabel reisetid, eller
reisa blir vurdert som samfunnsgkonomisk uforsvarleg, vil ikkje eleven ha rett til skyss til/far denne heimen.
Foresette/eleven ma da enten ordne skyss sjolv eller revurdere eleven sin busituasjon

Folkeregisteret har ikkje lengre informasjon om foresette for elevar over 18 ar. Ved behov ma
skolen manuelt legge inn adresser og kontaktinformasjon.
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Delt bustad forts.

I Kalender ma de velje nar eleven bur hos
kvar foresett. Vel blant faste malar, eller
registrer enkeltdagar/splitting av dagar inne
i kalenderen om noko ikkje passar med

malane.

Pa hagreside (steg 3.) kan du velje fordeling
av morgon/ettermiddag etc.

Ver ngye med utfyllinga av kalenderen da
det er dette som vert sendt til transporter

ved drosjebehov!

Sk PErsoner Bestiliing

52 1215 1 2 3 8 5 ¢ %

'l#i,?'-i}S?BBll]'l".":lDT

7 |ENEE 1= 6 7 14 15 86 47 BB 1% 3 1 5 16 17 18 15 20

ERERE TR B X :» 23 % w12 S 17
- 9 3 13 28 2% M 3

i 7 A TENE s

L]
4 5 TE 0 4 5 8 B 6 (7 B & 8017 a2
15 12 13 14 19 8 12 13 9815 ISE'E i
6 18 {80300 30 2R 20 J86N 17 ETISN n FU - UL
7 nla 5 % 1] 5 55 3
223

kk i imres a basted for morgen of ettermiddag

Hergreiciick for & r i

Timeplan of transpar Kabendar

1. Velg mal for bosted:

Partallsuker Oddetalisuber
TIEEEEE vivn !
FaEERERE A REAE

1 Skyss frastd Torgry Segerstedrs Vel 72 (Bosted)
. berg, Susanne (Elev
2 Skyss fra/th Klasatjpnnvelen &c [Bosted)
2. Skreddersenm
i velge tider da elevens behov awviker fra malen d

Heryrekdie for 3 mariere at eleven ldoee trenger skyss denne dagen.

3. Klikk | kabenderen for & endre bosted pd enkeltdager.

I g av dagen d endre

SJEKK AVSTANDER £ TILBAKE
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Skyss til avlastning

Trykk pa Legg til adresse og registrer avlastningsadressa. Registrer adresse som avlastningsbolig, og klikk pa
adressa som er lagt til for a bestille skoleskyss til adressa.

—_—

+8 LEGG TIL FORESATT + LEGG TIL ADRESSE

5151 STRAUMSGREND "™

. Avlastningsbolig  F
[ngen personer registrert

Annen

48 LEGG TIL FORESATT -+ LEGG TIL ADRESSE

[V T D A VRO RSP P 11 S 0O G Py P S

Bestillingen vil bli opprettet for felgende adresse(r):
- M - ry/ingsdalen
Tilleggs-adresser:
M -5 STRAUMSGREND ()

Du vil fa mulighet til a velge skyssfordeling for eleven i trinnet Kalender og timeplan

& TILBAKE FORTSETT >
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Skyss til utplassering

 Isteget Bestilling huker du av for «Eleven trenger skyss til andre steder enn skolen»,
og legg inn informasjon om adresse til praksisplass og kva dagar eleven skal dit.

Fradato Til dato
| = I 2023-06-20 Her kan du velge steder eleven trenger skyss il tillegg til skolen. Sgk pa gateadresse eller gArds- og bruksnummer.

Til skalesiuw
Praless Strutseghen Velg hvor eleven skal til og fra i ukeplanen under:
Feiringvegen 1446, 2093 FEIRING

ENDRE Man Tir Ons Tar Fre
Morgen |P'a<sisS(rutsegérde’ -‘ ‘Skoe '| ‘Skoe v ‘ |Skole v | |Skme v |
Du kan legge 5 1 stedier) S@k opp adresse il venstre, gi den et navn (for elsempel “Utplassering”) og kiikk p3 Bekreft
Enermiddag |P‘3<si55'.ru[:eg§rda' -‘ ‘Skae '| ‘Skoe - ‘ |Skola - | |Sku\a - |
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Mellombels tilrettelagt skyss

Dersom ein elev har behov for drosjeskyss grunna broten fot eller liknande akutte fysiske
funksjonshemmingar som gjer at eleven ikkje kan ta buss, kan skolane sende inn ein mellombels
medisinsk sgknad for inntil 8 veker . I desse akutte tilfella vel skolen sjalv taxioperater i ssknaden, og
bestillinga vert sendt direkte til drosjetransporter. Kontakt transporter direkte for 4 avtale oppstart og
hentetider etter sgknad er sendt inn.

Huk av for Midlertidig tilrettelagt skyss i forste steg i sesknaden.

Du mé velge hvilken taxi-operater som skal utfare skyssen:
[ ] L] L] L} [ ] L]

‘ Begynn 4 skrive for & spke
Fadselsnummer E Bergen Taxi

S Modalen -Eksingedalen Billa

Midiertidig tilrettelagt skyss Modalen -Eksingedalen Billag
Norgestaxi

Dersom eleven ikke har fadselsnummer. eller ikke er | folkeregisteret av en annen grunn. kan du klikke her for & opprette eleven pd nadnummerserie.

S Ostergy Taxi
NBDNUMMER / D-NUMMER

= Stord Taxi SA
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Dokumentasjon som ma ligge ved sgknader

Skolen ma laste opp dokumentasjon i siste steg av sasknadsprosessen, eller de kan legge den til ved a
ga inn i sgknaden i ettertid.

Se gjennom informasjonen du har fyllt inn, og klikk pa Send inn for a fullfere bestillingen.

@ LEGG VED DOKUMENT

+ Legeerklaering — Ma ligge ved sgknader om varig eller mellombels medisinsk skyss. Vi tilrar a
bruke legeerklaeringa som ligg pa nettsida var. Denne er ogsa tilgjengeleg i legane sitt
journalsystem. Mangelfulle legeerkleringar vil medfere lengre behandlingstid.

+ Avlastningsvedtak — Ma ligge ved ssknader om skoleskyss til avlastingsadresse.

Avlastningsadresse legg de inn i Adresser. Det er berre kommunale avlastningsvedtak som vert
godkjende.

« Samvaersavtale — Ma ligge ved sgknader om delt bustad, og innehalde fordelinga av samvaret
og vere signert av begge foresette. Det er berre samveer etter ei fast, planlagt og regelmessig
ordning som gir rett til skoleskyss fra begge adresser.

Skjema finn de pa www.skyss.no/skoleskyss
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Oversikt over sgknader og saksstatus

Du kan fa oversikt over alle skolen sine sgknader ved a klikke pa Bestillingar

« Lista kan sorterast fri A-A i alle kolonnar, og du kan legge til/fjerne kolonnar etter eige gnskije. [] 202324 =
* Hugs avereirett skolear
* De kan eksportere lista til Excel ved & trykke pa Eksport. 2022/23

Obs. Du ma ha pa «vis alle linjer» for at alle sidene skal kome med i eksporten.

Seknaden er ferdig handsama og eleven er tildelt

" 10) G AT B G  Sgknaden er under handsaming.

Godkjent .
eit transportopplegg.
Ma behandlast Avventar manuell sakshandsaming.
: Sgknaden er utlgpt.
- Inaktiv Du m4 hake av status inaktiv for 4 f4 opp eleven p4 lista
over bestillingar.
Seknaden er ikkje godkjent.
- Avvist Du m4 hake av status avvist for & f4 opp eleven p4 lista
- over bestillingar.




Sja innsend bestilling

Du kan sgkje opp bestillinga ved a sgkje etter namn eller elev-ID i Sgk overalt eller ved a trykke
pa den aktuelle sgknaden til eleven i Bestillingar

skyss -

Handlinger

Bestillinger Skysskort  Fakturering Transportbehov  Transportopplegg — sse
= ’ - = S@K OM SKOLESKYSS [

Her kan du sjekke saksstatus, kommentar fra sakshandsamar, sjekke kollektivtilbod, kva slags
transporttype som er innvilga, endre/deaktivere m.m.

& Blabuss = innvilga buss (Om sgknad har status Godkjent)
Gul taxi = innvilga taxi (Om sgknad har status Godkjent)
$ Pengar = innvilga eigenkeyring og keyregodtgjering (Om seknad har status Godkjent)
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Sja innsend bestilling

Sja kommentarar fra sakshandsamar i Notater i sgknaden. Trykk pa Skolekalender for a sjekke kva dagar
det er sgkt om skyss ved for eksempel delt bustad

Her legg vi inn kommentarar om ei legeerklering er mangelfull,
kvifor eleven ikkje far innvilga det vedkommande sgker om eller 25 Personer v

anna relevant informasjon.

Adresse 2

ma ti on to fr le se ma ti on to fr le se ma ti on to fr le se
30 135 1 2 3 4 5|39 1.2 3
N2 3 4 5 68 7 BE|3 6 7 B 9 101112(40 4 5 6 7 & 9 10
3219 10 11 12 13 14 1537 13 14 15 16 17 18 1941 11 12 13 14 15 16 17

Sjekk kollektivtilbod for eleven ved & trykke pa Hent 2o (36 TENSIE0 21 22| = SONBNEEEIE >= 26 «> FENISIEOIENES 22 2+

° L 34 23 24 25 26 27 28 20 39 27 28 29 30 43 25 26 27 28 29 30 31
kollektivtilbod. 35 30 3
Tider og transportmiddel Oppgitte klokkeslett er skoledagens -
ENDRE

Ingen notater

NYTT NOTAT

start- og slutt-tid november desember
ma ti on to fr le se ma ti on to fr la se
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag » B - T . R
Morgen 08:30 08:30 08:30 08:30 08:30 45 I = 49 I L=
46 15 16 17 18 19 20 21 5013 14 15 16 17 18 19
= = o = = 47 22 23 24 25 26 27 28 51/20 21 22 23 24 25 26

Ettermiddag  14:00 14:00 13:05 14:00 13:05 48 29 30 52 27 28 29 30 31

&= = &= =

HENT KOLLEKTIVTILBUD
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Elev Id vs. Bestilling Id

Elev Id finn du i fana Bestillinger.

BRI isskort Fakturering Transportbehov Transportopplegg o =
=y ~1iig - ~06 uiovs S o (:cc
n- Bk 11 9 =
fe

Hugs 4 huke av for Elev Id under kolonnar dersom du ikkje har -

det fra for.

M Eksport - | KOLONNER Il HANDLINGER [ <ART [

o Fomawm Elevid || Mellomnavn Ertemawm Skole gen

Ein elev kan ha fleire sgknader, og desse far ulike Bestilling Id-ar.
I seknaden til eleven kan ein trykke pa # for a fa oversikt over
eleven sine ulike sgknader.
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Endring og deaktivering av sgknad

Skolen gjer dette i saknaden til eleven.

Merk at ved endring av sgknad, vil de automatisk
hamne midt i sesknadsprosessen. Hugs a trykke deg tilbake
pa Personer dersom du for eksempel skal endre adressa.

Sek Personer Bestilling Timeplan og transport Kalender Gjennomgang
® [ ] 10) o ® [ ]
stilling

[) Leggved dokumenter v

Endre bestilling (Innmelder) v

MIDLERTIDIG ENDRING

Her kan du registrere midlertidige endringer i elevens transport. Den
eksisterende bestillingsn vil ikke deaktiveres, og vil glenopptas nar
den midlertidige endringen slutter.

NY BESTILLING

Velg "Ny bestilling” hvis eleven sitt transportbehov har endret seg.
Det vil bli opprettet en ny bestilling nir du lagrer endringen din, og
den gamle bestillingen vil bli deaktivert ndr den nye godkjennes.

DEAKTIVER BESTILLING

Velg "Deaktiver bestilling" hvis eleven ikke lenger behgver skyss. Du vil

bli bedt om dato for deaktivering.
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Varsel
Du kan velje om du vil sette pa varsel for nye godkjenningar, notat frd sakshandsamar eller liknande. Det blir da sendt varsel frd Skyss Elev
til e-posten din. Trykk pa namnet ditt i hggre hjorne — konto — bla ned til “varslinger” og huk av varsel som er gnskjeleg.

Kan ikkje geokode adresse

Dette kjem ofte av skrivefeil i gateadressa. Til domes vegen i staden for vegen etc. Sjekk om adresse er korrekt ved & sgkje pa adressa i
seeiendom.no eller google.

Tilrettelagt skoleskyss

Du mé velje eit saerskild behov i nedtrekksfeltet for 8 komme vidare. Vel “Annet” dersom eleven ikkje har eit seerskild behov som rullestolbil
eller liknande.

Foresette som ikkje skal ha informasjon om eleven ma bli fjerna i Skyss Elev
I utgangspunktet blir det sendt vedtak til begge foresette som er knytt til eleven i folkeregisteret. Foresette som ikkje skal ha informasjon om
eleven, mé derfor bli fjerna manuelt ved innmelding av eleven i Skyss Elev.

Seknad

Ein kan finne masse nyttig informasjon ved & hente opp sgknaden til eleven. Sja status pa seknad, kva for transporttype som er innvilga, og
ev. notat frd sakshandsamar.
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Skoleskyss

Kontaktinformasjon Skyss

» Epost: skoleskyss@skyss.no

* Telefon: 55 55 90 70, tasteval 2.
(Vert betent mellom kl. 09-12 alle skoledager)

* Nettside: www.skyss.no/skoleskyss

Bicikar krar pdl sholagicyss? S)8 korlols du kan kjopa vanlog billett
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